
Administration Statut Responsable Remarques

Fournitures de bureau et imprimés
Communication matériel OFSP ou branche pour les mesures 

de protection

Vérifier les prospectus

Adapter le répondeur téléphonique

Annonces dans les journaux, newsletter, informations aux 

clients fidèles

Divertissement musical

Commander des cartes de visite

Papeterie

Fournitures de bureau

Contrats - contrôle général
Blanchisserie

Entretien personnes de contact/entreprises

Contrat d'entretien et de maintenance

Communication matériel OFSP ou branche pour les mesures 

de protection

Events 
Events à venir: confirmer ou annuler

Prestations supplémentaires réservées: confirmer ou annuler


